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Offre d'emploi - Comptable (h/f)

Lieu de travail : Diisseldorf | temps plein/temps partiel

Le Lycée Francais International Simone Veil recrute, pour renforcer son équipe administrative, un(e)
comptable, a pourvoir dés maintenant.

VOS MISSIONS
Comptabilité - frais de scolarité :
e Préparation et traitement des prélévements mensuels
e Emission et envoi des factures
e Rapprochement des paiements (cash allocation)
e Suivi des créances et relances
e Création et gestion d’un tableau de bord des impayés
e Synchronisation des données entre les systemes de facturation et de comptabilité
e Gestion comptable des bourses
e Suivi comptable des voyages scolaires (budgets, paiements, remboursements)

Comptabilité - fournisseurs :
e Vérification, saisie et comptabilisation des factures
e Rapprochement des paiements avec les justificatifs
e Contribution aux clotures mensuelles et annuelles

Profil recherché
e Formation commerciale ou équivalente dans le domaine de la comptabilité
e Expérience en comptabilité clients et fournisseurs
e Excellente maitrise de I'allemand a I'écrit comme a l'oral
e Bonne maitrise de I'anglais ; la connaissance du frangais est un atout
e Maitrise d’Excel ; la connaissance de DATEV est un plus
e Méthode, fiabilité, autonomie et sens de I'organisation

Nous offrons
e Un cadre de travail international et stimulant

e Une ambiance agréable avec une hiérarchie horizontale
e Des horaires flexibles et une organisation favorable a la vie de famille
e Une flexibilité pour améliorer les processus



